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ADMINISTRER BRUGERKONTI

Administrer brugerkonti

Med Administrer brugerkonti har systemets administratorer mulighed for at oprette og
administrere brugere i Dantek MaterialeValg.

Ved etableringen af Dantek MaterialeValg er det aftalt med Dantek, hvem der indled-
ningsvis er administratorer.

Start af Administrer brugerkonti

Hvis du vil arbejde fra din egen eller en af skolens computere, der ikke er forbundet med
Dantek BiblioMatik, skal du installere en genvej til Dantek MaterialeValg pa computeren.

P34 Danteks hjemmeside www.dantek.dk kan du under Produkter > Dantek MaterialeValg
> Kvalitet i materialeanskaffelse finde link til, hvordan du ggr.

Det er altid muligt at tilgd Dantek MaterialeValg via fjernskrivebordet med Dantek Biblio-
Matik.

Start sadan:  Windows programmenuen > Dansk MaterialeValg > Administrer bruger-
konti

Log ind med dit UNI-login eller dit Dantek-login

Opstartsvinduet

i Administrer brugerkonti ==
Filer Vis Send
- Administratorer: Connie Lauemhﬂads Petersen, Ole Bole, Piotr Pak
v Data om installation
epibliotekemes Kantor
[¥] Gruppér efter aperatar (] Vis ventende operatarer V] Vis aktive operaterer (| Vis inaktive operatarer  [send £-mail til operatarier)
oo
Bruger Navn Status Email Institution Antal roller
) | [oamnopmnn
Bykabing Connic Lausrsen Godkendt  osc@dantekdk Skolebibliotekernes Kontar g
Bykabing Connie Lauersen Godkendt  osc@dantek.dk Byskolen g
A privatskolen Dorthe Plessing Hansen Godkendt Privatskolen 4
clse Else Maller Godkendt  elsemoeller@skolek  Byskolen 1
hkr Henrik Kristensen Godkendt  hkr@dantek.dk Byskolen E]
hkr Henrik Kristensen Godkendt  hkr@dantekdk Skolebibliotekemes Kontor g
Bykebing2 Godkendt  jesperjensen33@gn  Skolebiblivtekernes Kantor 2
byskolen Svendsen Godkendt  osc@dantekdk Byskolen 4
Mads Petersen Godkendt  mkp@dantekdk Byskolen ]
= mateusz mateusz blas Godkendt  cwojcik@dantekcon  Strandskalen 4
C / oscskolf Ole Bole Godkendt  oleslothcarlsen@gm  Skovskolen g
Peter Peter Jensen Godkendt  peterjensen37@gm: Privatskolen 3
pptak Piotr Ptak Godkendt  dantekemail@gmail. Byskolen 8
skovskolen SKE skovskelen Godkendt Skovskelen 4
Svendj Svend Jensen Godkendt Byskolen 2
testoperator?  test operator. Godkendt  testoperator2@dant  Byskolen 0

Operatar: Mads Petersen, Institution: Byskolen

Opstartsvinduet i Administrer Brugerkonti
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(A) Listen til venstre viser de af kommunens skoler, der er tilknyttet
systemet.

(B) @verst til hgjre kan du se, hvem der er administratorer og som dermed
kan oprette og slette brugere, tildele roller, sende e-mails etc.

(C) I'listen til hgjre kan du se alle systemets brugere, hvilken institution de
tilhgrer, og hvor mange roller de er tilmeldt.

Oplysninger om den enkelte institution

Info:

Roller definerer,
hvilke opgaver man
ma udfgrer i
systemet.

(A) Klikker du pa en skole i listen til venstre, kan du nederst til hgjre se, hvilke brugere der

er pa den pagaldende skole.

Filer Vis Send

=l | DBM Demo ] LR Fee s

Privatskolen

Administratorer: Connie Lauersen, Henrik Kristensen, Mads Petersen, Ole Bole, Piotr Ptak

v | Data om installation

A Skolebibliotekernes Kantor

Skovskolen

Strandskalen

Administratorer: Connie Lauersen, Henrik Kristensen, Mads Petersen, Ole Bole, Fiotr Ptak, Lotte Svendsen

Licensoplysninger
Maximum antal operatarer pr skole | 12 */ B

Adgang via UNI-Login

v%

m

Gruppér efter operatar Vis ventende operatarer  [] Vis aktive op er || Vis inaktive op

‘Tilﬁdj UNI-Login operatﬂ;| |Ti|ﬁaj Cantek-Login operatzr| ISend E-mail til operat.ﬁr(er)J

er

Bruger Navn Status Email Institution Antal roller
Dantek-Login operater
Bykebing Connie Lauersen Godkendt osc@dantek.dk Byskalen
elze Else Maller Godkendt else.moeller@skolek  Byskolen
hkr Henrik Kristensen Godkendt hkr@dantek.dk Byskolen
byskolen Lotte Svendsen Godkendt osc@dantek.dk Byskolen
mkp Mads Petersen Godkendt mkp@dantek.dk Byskalen
pptak Piotr Ptak Godkendt dantekernail@gmail. Byskolen
Svend] Svend Jensen Godkendt Byskolen
testoperator2 test operatord, Godkendt testoperator2@dant  Byskolen

[ = R S e R L]

Cperatar: Mads Petersen, Institution; Byskolen

(B) Oplysningerne i denne boks afhanger af installationsaftalen. Den enkelte institution
kan kun have et aftalt antal brugere tilknyttet — antallet kan gges efter aftale.
Hvis adgang via UNI-login er mulig pa den pagaeldende installation, er det markeret med

flueben. Dette er ogsa aftalebestemt.

(C) Klikker du p& ' vises data om skolen.

(D — se nedenstaende figur) Hvis du gnsker en leveringsadresse forskellig fra “standard”-

adressen, kan du opgive den her.

NB! Du skal veere opmaerksom pa, at Biblioteksmedier og OBL pt. har egen handtering af
kundeemail etc. Dine evt. indtastninger vedr. leveringsadresse vil derfor ikke have nogen

effekt.
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(E) Her er login-oplysningerne til DanBib indtastet. Det er DBC som leverer disse direkte til
skolen. Dantek vil typisk sgrge for, at de indtastes ved etableringen af Dantek
MaterialeValg.

DEM Demo
Administratorer: Connie Lauersen, Henrik Kristensen, Mads Petersen, Ole Bale, Piotr Ptak

v Data om installation

Byskolen
Administratorer: Connie Lauersen, Henrik Kristensen, Mads Petersen, Ole Bole, Piotr Ptak, Lotte Svendsen

Licensoplysninger

Maximum antal operatarer pr skole | 12

Adgang via UNI-Login

) Data om institution

Egenskaber Dafa om levering SanBib Login
Navn: Byskolen Leveringsadresse 1: Brugernavn: netpunkt
Skolenummer: 743006 Check Leveringsadresse 2: Kedeord: ok
EAN: By Biblioteksnummer: 535103
Adresse 1: Skolevei 9 Postnummer:
Adresse 2: mail for leveringsadresse:
By: Bykabing
Postnummer: 8600

Email address: skb.byskelen@amail.com

Phone number:  g5803099

Som administrator kan du &ndre disse, hvis behov opstar. Husk at gemme @&ndringerne
ved at klikke Gem Institution nederst til venstre i formularen.
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Brug af e-mail-adresser i Dantek MaterialeValg

| Dantek MaterialeValg arbejdes der med e-mailkorrespondance pa tre forskellige niveau-

er.

EDItX

Den digitale kommu-
nikation mellem leve-
randgr og Dantek
MaterialeValg bygger
pa sakaldt EDItX-
kommunikation. EDItX
er en standard for e-
handelsdokumenter
for bogbranchen og
har til formal at sikre,
at leverandgrens og
kgberens systemer
kan kommunikere.
Overordnet handler
det om at ggre arbej-
det med kgb af bager
lettere og mere tids-
besparende for alle
involverede parter.
Som bruger vil du
nomalt ikke stifte
bekendtskab med
denne del, da den
foregar automatisk.

Det drejer sig om:

1) Automatisk kommunikation mellem leverandgrernes IT-systemer
og Dantek MaterialeValg

Dette er ren maskinkommunikation og drejer sig om Dantek Materiale-
Valgs afgivelse af ordre til leverandgren samt den automatiske import af
digitale fglgesedler - de sakaldte ship notices, der gar forud for den fysi-
ske modtagelse af materialer i Modtag kgbte materialer.
Systemet skal kende to e-mail-adresser, for at denne kommunikation kan
finde sted.

Du skal derfor:
meddele din leverandgr, at 'EDItX ship notice’ for leverede materialer
skal sendes til: shipnotice@dantekhosting.dk

0g
meddele Dantek, hvilken e-mail-adresse leverandgren gnsker eventuelle
fejlagtige ship notices returneret til. Denne adresse skal du have oplyst af
din leverandgr.

2) Forretningskommunikation mellem leverandgr og bibliotek
Denne kommunikation omhandler den forretningsmaessige kontakt mel-
lem leverandgr og kunde og drejer om kvitteringer og anden ikke maskin-
laesbar kommunikation.

E-mail-adressen, der skal bruges hertil, er det bestillende skolebiblioteks

"forretnings-mail”. Det er den e-mail, som er registreret i programdelen
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Administrer brugerkonti (A) eller alternativt er registreret som leveringsstedets e-
mail-konto (B). Det kan bade vare en skolekom, eller fx en gmail-konto og kan ogsa
vaere den samme, som du selv er tilknyttet med i Dantek MaterialeValg.
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3) Kommunikation med de enkelte brugere

Det drejer sig om beskeder fra administratorerne til brugerne, samt de automatiske
mails Dantek MaterialeValg sender til brugerne i forbindelse med udgivelse af nye

materialevalgslister.

Nar nye brugere oprettes med UNI-login, henter Dantek MaterialeValg automatisk

den tilknyttede e-mail-adresse, som programmet s3 benytter.

Hvis en ny bruger oprettes med et Dantek-login, sp@rger programmet automatisk

efter en e-mailadresse.

Dantek MaterialeValg

Beskeder fra lokale administrato-
rer til brugerae

Automatisk information om uwdgi-
velse af materialevalgslister

Brager afl Dantek MaterialeValg
Bruger af Dantek MaterialeValg

| Bruger af Dantek MaterialeValg

| Bruger af Dantek MaterialeValg |

| Bruger af Dantek MaterialeValg |

| Bruger afl Dantek MaterialeValg l

Automatisk genererede beskeder
nar bruger oprettes eller rettighe-
der ndres

Beskeder fra Danteks support til

brugere af Dantek MaterialeValg

|_Er| ger afl Dantek Mamiah".':ng

| Bruger af Dantek mmiue'.'atg-l

| Bruger afl Dantek MaterialeValg

| Bruger al Dantek MaterialeValg [

| Bruger af Dantek MaterialeValg

| Bruger af Dantek MaterialeValg
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Roller

Et vigtigt element i systemet er tildeling af roller, da disse definerer brugerens rettigheder.

Rediger og tilfej roller

For at a&ndre eller tilfgje en brugers roller:

Hgjreklik pa brugeren og vaelg Tildel roller i menuen.

Gruppér efter operater (Y] Vis ventende operatarer Vis aktive operatgrer || Vis inaktive operatgrer

[Tilfgj UNI-Login operatta!'] [Tilﬁaj Dantek-Login operatar] [Send E-mail til operatﬁr(er)]

Bruger Mavn Status Email Instituticn Antal roller
Dantek-Login operater

Bykabing Connie Lauersen Godkendt osc@dantek.dk Byskolen 9
else Else Maller . T = “—3skaolek Byskolen 1
hkr Henrik Kristensen ki 13 Byskolen g
byskolen Lotte Swendsen Deaktivér operater (3 Byskolen 4
mkp Mads Petersen Tilknyt il institution{er) ik Byskolen 9
pptak Piotr Ptak Endre password gmail. Byskalen 8
Svend) Swvend Jensen Slet operatar Byskalen 3
-t:asto perator2 test operator2. Tildel rol |El/ @dant Byskalen |0.

Nu har du mulighed for at redigere brugerens roller. Det sker ved at satte/fjerne flueben

og trykke Gem.

Hvad betyder rollerne?

Tilfgj roller til operatgren

A c

Institutionens (skolens) roller

B %ﬁ Administrative roller (Materialevalgsadministrator)

| [ Installationens administrator (alle rettigheder)

[ [E] #&ndring af roller for alle operatarer (hele installationen) I

I [l Zndring af roller for alle aperatarer pa institutionen I

Roller for installationen (fx skolebibliotekskontoret)

I [ Opret indkabsprojekt

I [E] Cpret materialevalgslister

[D Bestil / afgiv ordre til institutionen

[ ] Udgiv materialevalgslister

l

[ [l Meodtag og registrer kebt materiale for institution

I
]
]

[ [ Maodtag og registrer kebt mateniale for alle institutioner ]

(A) Institutionsniveau/skoleniveau:
Den almindelige operatgr pa skolebiblioteket har typisk kun behov for
roller pd institutionsniveau. Brugeren kan fa ret til at:

- Oprette et indkgbsprojekt. Dvs. veelge materialer og ggre ordrerne
klar, men uden mulighed for at bestille (= kan ikke bruge penge).

- Bestille/afgive ordre. Her gives ret til at afsende bestillinger — altsa at
foretage indkeb til skolen.

- Modtage og registrere kabt materiale. Brugeren kan registrere de
modtagne ny-indkgb med Dantek MaterialeValg.



ADMINISTRER BRUGERKONTI

(B) Administrativt niveau:
Disse roller er kun relevante for brugere, der skal have administrative
rettigheder i systemet.

- Installationens administrator. Giver mulighed for at oprette, sendre og
slette brugere i systemet og udsende e-mails

- Andring af roller for alle operatarer (hele installationen). Kan
redigerere i brugernes rolletildeling pa alle tilknyttede institutioner.

- Andring af roller for alle operatgrer pd institutionen. Kan kun a&ndre

-]

rolletildeling for brugere pa “egen” skole.

(C) Generelt niveau:
He

=

drejer det sig om roller, der reekker ud over den enkelte institution.

- Opret materialevalgslister. Brugeren kan oprette materialevalgslister,
men ikke offentligggre dem. Denne rolle tildeles ofte brugere pa
”skoleniveau”.

- Udgiv materialevalgslister. Ret til at laegge listerne ud i systemet, sa
alle andre brugere har adgang til dem.

- Modtag og registrer kgbt materiale for alle institutioner. Ret til at
registrere indkgbt materialer for alle tilknyttede skoler. Denne rolle vil
typisk blive anvendt pa et skolebibliotekskontor.
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Opret nye brugere

Du kan oprette nye brugere enten med UNI-login eller Dantek-login. Det er ikke alle
installationer, der giver mulighed for UNI-login.

Hvis den ny bruger i forvejen har et UNI-login, og du kender dette, er det lettest at oprette
pageldende som operatgr med UNI-login. Brugeren slipper ogsa for at skulle huske endnu

et password.

Har den ny bruger ikke et UNI-login, skal du oprette denne med et Dantek-login.

[¥] Gruppér efter operater Vis ventende operatarer Vis aktive operatgrer || Vis inaktive operatgrer
Tilfg UNI—Loginﬁrat:a‘r |Tilfaj Dantek-Login operatar|  [Send E-mail til operatrier)|
Bruger Mavn Status Email Institution Antal roller
Dantek-Login operatar
Bykabing Connie Lauersen Godkendt osc@dantek.dk Byskolen 9
elze Else Mgller Gadkendt else.moeller@skolek  Byskolen 1
hkr Henrik Kristensen Godkendt hkr@dantek.dk Byskolen 9
byskolen Lotte Svendsen Godkendt osc@dantek.dk Byskolen 4
mkp Mads Petersen Godkendt mkp@dantsk.dk Byskalen 9
pptak Piotr Ptak Godkendt dantekemail@gmail. Byskolen 8
Svend| Svend Jensen Godkendt Byskolen 3
testoperator2 test operator2. Godkendt testoperator2@dant  Byskolen 0

Ny bruger med UNI-login

Klik pa Tilfgj UNI-login operatgr

{87 Tilfigj ny operater [=[=] = ]
Strandskolen
DBM Demo
UNI-Login - Check for eksisterende UNILogin operator I
‘\ . A

~ —

Jilto) ey Bl operstren \ A Me‘r {Materialevalgsadministrator)

41 [ Installationens administrator (alle rettigheder) |

I [l #Endring af roller for alle operatarer (hele installationen) |

| ["] £ndring af raller for alle operatarer pa institutionen |

Institutionens (skolens) roller Roller for installationen (fx ibli )

[ [7) Opret indkabsprojekt

] [D Opret materialevalgslister ]

[ [ Bestil / afgiv ordre til institutionen

] [ El Udgiv materizlevalgslister ]

[ [7) Modtag og registrer keibt materiale for institution ]

i [T Modtag og registrer kebt materiale for alle institutioner ]

D———% (s

(A) Indtast brugerens UNI-login

(B) Her kan du undersgge om brugernavnet er regisreret i UNI-C’s database, hvilket er
forudsaetning for at benytte UNI-login

(C)Tildel brugeren de gnskede roller

(D) Afslut oprettelsen ved at trykke Tilfgj
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Ny bruger med Dantek-login

Klik pa Tilfgj Dantek-login operatgr

5 Tilfgj ny operater

R aT—s

(= [

Strandskolen
DEM Demo
Brugemavn:
Adgangskode:
Gentag password +
|| Fomavne:
Efternavn:
Email address:
Tilfg roller til operataren e ol i )
| [ nstaliationens administrator (alle rettigheder] I
I ["] ZEndring af roller for alle operatarer (hele installationen)
l [Tl Endring af roller for alle operatarer pi institutionen |
Institutionens (skalens) roller Roller for i fx
| [} Opret indkabsprojekt I l ] Opret materialevalgslister |
| [ Bestil / afgiv ordre til institutionen I I [Tl Udgiv materialevalgslister |
[ [ Modtag og registrer kbt materiale for institution ] [ [71 Modtag og registrer kabt materiale for alle institutioner ]

D —

(A) Giv brugeren et brugernavn og password og udfyld de gvrige felter.

(B) Her kan du undersgge om brugernavnet allerede findes.

(C) Tildel brugeren de gnskede roller

(D) Afslut oprettelsen ved at trykke Tilfgj

OBS!

Et password skal inde-
holde bade bogstaver,
tal og tegn. Fx mp98?
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Tilknyt brugere til flere institutioner

Hvis en bruger fx skal kunne indkgbe pa vegne af flere institutioner, skal brugeren
tilknyttes disse. Det ggres sadan:

Hgjreklik pa brugerens navn og veelg Tilknyt til institution(er)

-
B ' Tilfey operatgrer til institutioner E@g

OperatarElse Maller

=l | DEM Demo

Byskolen

Privatzkolen

Skolebibliotekernes Kontor

[T Skavskolen

[T Strandskolen

! - Annuller ]

Seet flueben ud for de gnskede institutioner og klik pa Gem.

Ny bruger opretter sig selv (Kraver UNI-login)

En ny bruger kan ogsa oprette sig selv, men kan dog ikke vaere aktiv i systemet, fgr en
administrator har godkendt ham.

Brugeren vil sa optrade i brugerlisten, men under Status vil der i stedet for godkendt sta
venter.

Som administrator godkender du den nye bruger ved at hgjreklikke pa navnet og vaelge
Aktivér operatgr.

Se oplysninger om selv at oprette sig som bruger pa Danteks hjemmeside www.dantek.dk
under Produkter > Dantek MaterialeValg > Kvalitet i materialeanskaffelse.
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Rediger brugere — aktivér, deaktivér og slet

Deaktivér bruger

Hvis der er brugere, der af en eller anden arsag i en periode ikke skal have adgang til Dan-

tek MaterialeValg, kan du deaktivere denne:
1) Find den gnskede bruger i brugerlisten

2) Hgjreklik pa brugeren og vaelg Deaktivér operatgr

Byskolen

Administratorer: Connie Lauersen, Henrik Kristensen, Mads Petersen, Piotr Ptak, Lotte Swendzen

Licensoplysninger

Maximum antal operatarer pr skole | 12

Adgang via UNI-Login

~ | Data om institution

/

Z
Gruppér efter operatar Vis ventende operatarer \ﬁ%ﬁtﬂmr [[] vis inaktive operat@rer | Tiligj UNI-Login operatar
Bruger Navn Sta Email Institution Antal roller

Dantek-Login operatar

AZndre password

pptak Piotr H dantekemail@gmail.  Byskolen

Bykabing Connie Lauersen akendt osc@dantekdk Byskalen 9
else Else M p else.moeller@skolek  Byskolen 1
hirl Henrik Deaktivér operater hkr@dantek.dk Byskalen 9
byskolen Lotte Tilknyt il institution(er) osc@dantek.dk Byskalen 4
mkp Mads mkp@dantek.dk Byskalen 9

g

]

SR e testoperator2@dant  Byskolen

testoperator2 test o

Tildel roller

Dantek MaterialeValg sender automatisk en mail til brugeren om den a&ndrede status.

Aktivér bruger
Nar brugeren atter skal have adgang til Dantek MaterialeValg, ggr du sddan
(A) Husk at sette flueben ved Vis inaktive operatgrer.

(B) Hgjreklik pa
brugeren, der skal
aktiveres og veelg
Aktivér operatgr

v . Data om institution

Fd

Dantek Materia-

IeVaIg sender Bruger Mawvn Status Email Institution

automatisk en UNI-Login operater

ol et testocls Anders Test-Ef And Enalkctny dantekemailSgmail  Byskolen
mall til ergeren lene7111 Lena Gam Lene Jessen Imalctiv Lenetessenl2@skal  Byskolen
om den @&ndrede olex3302 Ole Sloth Carlsen Inaktiv Byskolen
status. Diaatieh: Lol opecstar

Byskolend Byskolen skelebib Inaktiv

Bykabing Connis Lausrsen Inalk " Aol n-pe
eloe Else Moller God

hikrl Hennk Kristensen God

bryskalan Latte Svendsan God

Iglaz Lukasz Glaz Inak:

mip Mads Petersen God Slet cperatar
pptak Poaitr Piak God Tildel roller
pippi Pippi Langstrampe Inak Ve

Antal roller

O

WM O W B D b AD B
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Slet bruger

Skal en bruger ikke lzengere have adgang til Dantek MaterialeValg, kan du slette denne
helt.

1) Find brugeren i brugerlisten
2) Hgjreklik pa brugeren og veelg Slet operategr

Dantek MaterialeValg sender automatisk en mail til ex-brugeren om den a&ndrede status.

Gruppér efter operatar Vis ventende operatarer Vis aktive operatarer || Vis inaktive operatarer [Tilqu UNI-Lagin operatar

Bruger Navn Status Email Institution Antal roller
Dantek-Login operatar
Bykebing Connie Lay mdlemnds osci@dantek.dk Byskolen 9
else Else Mgller Aktivér operatar zlse.moeller@skolek  Byskolen 1
hkrl Henrik Kris Deaktiver operatar hkr@dantek.dk Byskolen 9
byskolen Lotte Swven Tilkriyt til institutionier) osc@dantek.dk Byskol 4
mkp Mads Pete Endre password mik Byskolen 9
pptak Piotr Ptak T «.—-—"""— dantekemail@gmail. Byskolen 3
testoperator? test operad . testoperator2@dant  Byskolen 0
Tildel roller
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Udsendelse af e-mails til installationens brugere

Programmet har en indbygget funktion, der ggr det let at sende mail til installationens

brugere (som er registreret med en e-mailadresse).

15 Send E-mail

= | B | |

Cpret E-mail

Du er i gang med at sende E-mail til: cperatarere | Byskolen
E-mail emne:

Veiledning og support

E-mail indhold:

Til alle brugere

andet relevant information.

God fornejelse,

P3 www.dantek.dk kan I finde brugervejledninger, "live" introduktioner og meget

Afbryd

Du kan veelge kun at sende til brugerne fra en enkelt institution, eller du kan sende til

samtlige systemets brugere.

E-mail til alle installationens brugere

(A) Veer sikker pa, at du har valgt det gverste niveau — det vil ofte vaere navnet pa din

kommune.

(B) Klik pa Send e-mail til operatgr(er) eller vaelg i topmenuen Send > Send e-mail til alle

installationens operatgrer (brugere)

5 Administrer brugerkenti

[ESE=

Filer Vis Send

DBM Demo

v | Data om installation

Administratorer: Connie Lauersen, Henrik Kristensen, Mads Petersen, Ole Bole, Piotr Pak

Strandskolen

Dantek-Login operater

Bykabing Connie Lauersen Godkendt
Bykabing Connie Laugrsen Godkendt
A privatskelen Dorthe Plessing Hansen Godkendt
clse Else Meller Godkendt

g N
fkolebibliotekernes Kontor
- Gruppér efter operatar (Y] Vis ventende operatarer [V Vis aktive operatgrer [ Vis inaktive operatarer  [send E-maMil operater(er)
Skovskolen
Bruger Navn Status Email Institution Antal roller

osc@dantek.dk Skolebibliotekernes Kontor

osc@dantek.dk Byskolen
Privatskolen

elsemoeller@skolek _Bvskolen

Herefter er det bare at udfylde emnefeltet, skrive din mail og klikke pa Send.

E-mail til brugere pa en enkelt institution

(A) Veelg den institution, hvis brugere du vil sende e-mailen til.

= B0 D
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(B) Klik pa Send e-mail til operatgr(er) eller vaelg i topmenuen Send > Send e-mail til ope-

ratgrer i en valgt institution

W Administrer brugerkonti =B8] =
|| Filer Vis Send |
: i
Administratorer: Connie Lauersen, Henrik Kristensen, Mads Petersen, Ofe Bole. Piotr Ptak
[ Skolebiblictekernes Kantor |
Skovskolen
onnie Lauersen, Henrik Kristensen, Mads Petersen, Ole Bole, Piotr Ptak
Strandskol
L E Licensoplysninger
Maximum antal operatarer pr skole B
Adgang via UNI-Login
v Data om institution
¥ /i
| A V| Gruppér efter operatar  [¥| Vis ventende operatarer !JT%W [ Vis inaktive operatarer
Tilisj UNI-Login operstar| | Tilisj Dantek-Login operater| | Send E-mail til operatarier)|
| Bruger Navn Status Email Institution Antal roller
Dantek-Login operatar

mateusz mateus? blas Godkendt ewojcik@dantekcon Strandskolen 4

’ Seren Saren Sarensen Godkendt  ss@strandskoldk  Strandskolen 4
erator: Mads Petersen, Institution: Byskolen

Herefter er det bare at udfylde emnefeltet, skrive din mail og klikke pa Send.

Fravalg og tilvalg af e-mails

Den enkelte bruger kan selv bestemme, om han vil modtage e-mails sendt via systemet.

Det ggres sadan:

1) Start programmet Kgb Materialer

2) veelg Funktioner > Personlige indstillinger

s

B ' Personlige indstillinger

Cperatar: Mads Petersen

Registreret E-mail adresse: mkp@dantek.dk

E-mail orientering

nd E-mail nar ny materialevalgsliste er udkommet

tager gerne E-mail fra materialevalgsadministrationen.

h, e = == =

3) Fjern flueben

4) Klik Gem

e
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Indeks

Institutionsniveau/skoleniveau;Se Roller

A
N
Administrativt niveau;Se Roller
Administrer brugerkonti;1 Ny bruger med Dantek-login;12
Aktivér bruger;14 Ny bruger med UNI-login;11
Automatisk kommunikation;7 Ny bruger opretter sig selv;13
nye brugere;11
B
0]
bruger, aktivér;14
bruger, deaktivér;14 Oplysninger om den enkelte institution;5
brugere, e-mail til alle;16 Opret nye brugere;11
brugere, opret nye;11
brugere, tilknyt til flere institutioner;13 P
D Personlige indstillinger;17
Dantek-login;12 R
Deaktivér bruger;14
Rediger brugere;14
E Rediger rolle;9
Roller;9
EDItX;7
e-mails til installationens brugere;16 S
e-mails, fravalg og tilvalg;17
Slet bruger;15
F Start af Administrer brugerkonti;4
forretnings-mail;7 T
Fravalg og tilvalg af e-mails;17
tilfgj rolle;9
G Tilknyt brugere til flere institutioner;13
Generelt niveau;Se Roller U
| Udsendelse af -mails til installationens
brugere;16

institution, oplysninger om den enkelte;5 UNI-login;11



