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Udlansskranke

Vis forsider i linerstatus

Der er tilfgjet et ekstra faneblad med 'Forsider’:

L-&;-e-reg;nskah_er - For_sider -~
S| &

Alt ] ﬁtamoplysninger1 For gamle ] udlén] Opfyldte reservati

servationer | Ubetalte fordringer
Dynamiske samlingeri Lang_tidsudl?ini Baookinger ] Alle udlén |

Normalt udlén

Knid Rasrmurscen

Mipnoveski. Sarah Kornerp, Mette Mlpnoveski, S arah
Hekzen og hede kys Krud Rasmussen M agi og meloner
Skoledrs [an

Bios - grundbog B Blue cat Brick-Hanszen, Aase Brick-Hansen, Aase D ansk i spvends
Blue cat - Reader Blue cat -
“wiorkbook,

ol ]

"For gamle’ udlan vises i réd ramme. Forsiderne er grupperet efter 'Normalt udlan’ og
’Langtidslan’.

Udlan af bookede materialer

Ved udlan af bookede materialer (Lav booking om til udlan) er det nu muligt at udlane
flere eksemplarer, end der oprindeligt er booket. Fx hvis der er kommet flere elever i en
klasse siden bookingen blev udfgrt.



NB!

Denne funktion erstatter
funktionen Cirkulationspe-
rioder og afleveringsdato-
er fra de tidligere versio-
ner af Dantek BiblioMatik.
Eksisterende udlansregler
er konverteret til det nye
system.
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Udlanstider, rykkere og beder

Udover at opseette regler for udlanstid og forlaengelse kan Dantek BiblioMatik ogsa hand-
tere bgder for overskridelse af lanetider og gebyrer pa rykkere.

For at abne opsatningen af udlansregler valges:

Funktioner > Opszet udlanstider, Rykkere, Bgder

{$rudlansskranke - Dantek BiblioMatik

Filer Wis | Funktioner Hizlp
@lg;lé Klasser og hold (Sastudl3n og Fornyelse) ... Fi1

—{_ Opsaet Udl8nstider, Rykkere, Bgder j

For garmle

0

Reservationer 4

Impart fra Nedudl8nssystem. .,

Udskriv stregkoder For kommandoer
Udskriv skakistik For klasser og grupper. ..

Bestem klasser og grupper. ..
Indstillinger. ..

Samling | Note

| vinduet, der abnes, er alle oplysninger overskueligt placeret:

m. Opsat Udlanstider, Rykkere, Beder

Opszet Udlanstider, Rykkers, Bader

[Biyskalen [Aktuel) ] Ny | | Rk ned |
Pri... | Lamer b ateriale Yarighed Status ~
1 Alle [dnere Mormalt udlan : ae i
2 Alle l3ners 2 ugers 1&n Warighed: 14 dage Akliveret 1
3 Alle laners 1 uges lan Yarighed: 5 dage Aktiverat
4 Alle Eners Ik til udldn Yarighed: 0 dage Aktiveret -

Walgt udldnsregelzaet

Laner - lanergruppe
|Alle |&nerne 2

Materialer - udlanstidzsgruppe
|.6.Ile enheders »Byzkalens 1anetider: > Udlanstid<>almindelig udldnstids >N armalt udidn

Medslag for bade

4 Opzast | Intet nedslag 5 j

Handling wed slut |

tdax antal forryelser

|Ti||adt antal formpelser (1)

Ovwerskridelzestrin

MNavn pd trin Wanighed | Handling ved start

Fastlagte udlanstider Wanighed: 27 dage

Overskridelse tin 1
Owerskridelse tin 2
Overskridelse tin 3
Overskridelse tin 4
Overskridelze bin &

“anighed: 1 dag
“anighed: 9 dage
Warighed: 10 dage
Varighed: 10 dage
Warighed: 10 dage

Send hjemkaldelse
Send hjemkaldelse
Send hjgmkaldelse
Send higmkaldelse
Send hiemkaldelze

Tilfwj trin

Opseetning af udldnstider, rykkere og bgder
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1. De forskellige udlansregler vises her i prioriteret reekkefglge. Reglerne kan veere
konverteret fra tidligere versioners Cirkulationsperioder og afleveringsdatoer.

Et udlansregelsaet definerer, hvor laenge en laner kan lane et materiale, om og
hvor lenge det kan fornyes, og om laneren evt. skal betale bgde eller rykkergebyr
ved overskridelse af lanetiden. Nar et |an gennemfgres, vaelges udlansregelsaet
ud fra kombinationen af lanerens lanergruppe og materialets udlanstidsgruppe.

Udlansregelsaettet markeret med blat er aktivt og kan rettes ved hjzlp af de un-
derstaende felter.

2. Her valges, for hvilke lanere reglen skal gzlde. | dette tilfeelde 'Alle lanere’. Reg-
len kunne ogsa have veeret begraenset til kun at gaelde fx lerere eller bestemte
elevgrupper. Vaelges andet end ’Alle lanere’ vil man ikke kunne udlane mellem
skoler.

3. Her valges, hvilken udlanstidsgrupper reglen skal geelde for. Mulighederne svarer
til de udlanstidsgrupper, materialerne tilmeldes i Materialevedligeholdelse:

w. Yalo udlanstidsgruppe

= 1dl&nstid

= Alrmindelg udlanstid
1 uges lan
2 ugers 1an
Dragslan
[kk.e til udi&e
K.viklan 3 dg
Narmalt udlan

=]~ Langtidslan
Periodeldn 90 dg
Skoledrs 13n

4lle enheder< > Byskolens lanetider< > Udi&nstid< »Almindelig udlanst

Waelg Afbryd

Valg af udldnstidsgruppe: Gruppen ‘Normalt udlan’ er valgt
4. Valg af antal mulige fornyelser og varigheden af disse

5. Hvis man gnsker, at arbejde med bgder kan man her vaelge, om bgderne skal be-
regnes pr. bog laneren har lant (Intet nedslag). Eller om der kun udskrives én bg-
de for bgger med samme afleveringsdato (Nedslag ved samme regelsaet og afle-
veringsdato).

Medzlag for bade

Intet nedslag ﬂ
e
Medzlag wed zamme regelzast og afleveringzdato

For at benytte bgdefunktionen skal der opsaettes Overskridelsesperioder med be-
regning af bgder. Mere om dette i det nedenstdende.
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6. Det er muligt at opsaette en raekke overskridelsestrin, som er tidsperioder, der
begynder, nar udlanstiden er overstaet. Du kan veelge, hvor lang hvert overskri-
delsestrin skal vaere, og hvilke handlinger Dantek BiblioMatik skal udfgre ved be-
gyndelse eller afslutning af hvert overskridelsestrin — det kan veere oprettelse af
rykkerskrivelse og tilskrivning af bgder og rykkergebyr.

Dette princip kendes fra Folkebiblioteket, hvor bgden for overskredne lan forgges
Igbende — fx fgrste uge 20 kr., efter 14 dage 50 kr. og efter en maned 100 kr. osv.

Dette kan ogsa lade sig ggre med Dantek BiblioMatik.

Det er ogsa her, udlanstiden og overskridelsestrinene kan redigeres. Det sker ved

at hgjreklikke pa den gnskede og vaelge Egenskaber.

Ny udlinsregel

@nsker du at tilfgje en ny udlansregel, ggr du sadan:

Klik pa knappen Ny:

. Opsat Udlanstider, Rykkere, Bader

Opszet Udlanstider, Rykkere, Bader

|Byskolen [ktuel |

My

Ryk ned

Du kan veelge at blive fgrt gennem oprettelsen trin for trin eller selv at seette de enkelte

elementer op i et tomt udlansregelseet.

w Nyt udlansregelsat

Yaelg, hvordan du il oprette mpt udidnsregelzast

{+ Opret med guide, trin far tin

I Opret via tomt udlansregels 2t

Afbrpd

M zezte

3
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Opret udlansregel med guide

Lanergruppe og lanetidsgruppe vealges:

X)

m. Myt udlansregelsaet

Tiin 1 af 4
Y aelg udldnstidzgruppe og lanergruppe
Lanergrupper M aterialegrupper
= Alle lanere ~ —|- Byskolens lAnetider
—| - Byskaolen —| Udlanstid
Andre skoler = Almindelig udlanstid
= Elever 1 uges l&n
= Inde 2 ugers lan
+ - He Dagslén
+ Kl Ikke il udian
Hdgiet Kol lin 3 dn
4 Laerere B Mormnalt wdlan
S = = Largtistétr
+- Landskalen Periodeldn 90 dg
+- Privatskolen Skaledrs 13n
+-- Skolebibliotekemes kontor
< | < |
|.-’-‘~Ile |&nere<>Byskolen<» Lasrers Alle enheders>Byskaolens |&netider<: U dianstid
Afbryd Maeste »
Klik Naeste

Vealg antal dage for udlan, det tilladte antal forlaeengelser og varigheden af forlaengelsen:

& Nyt udlansregelsat

Trin 2 af 4
Opret udlanstidzregler

Udl&n
Udl&nstid [ved ferste udlan]

"~ Ud&nstidsregler |

™ Frem Hl dato 1" F020m J

Foryelse af 1an
Udlanstid [ved fornyelse): M ax antal formyelzer

2~
"~ Udl&nstidsregler =T

f* Antal dage ol ﬁ

" Frem tl data
Afbrpd < Tilbage Mazste »

Klik Naeste




TILLAEG TIL BRUGERVEJLEDNING BUILD B26-629

Nu skal du tage stilling til, hvor mange overskridelsesperioder, der skal veere, og om der
skal udskrives bgder i forbindelse med overskridelsesperioden:

& Nyt udlansregelsat El
Trin 3 af 4

Grundindstiling ved overskridelze af udl3nstid

Antal mkkertrin
Al
=T

¥ Fuk ved overskridelze af udlanstid

Arnvend bede(r] ved overskrdelse af
udlanstid

Afbryd ¢ Tilbage Maeste »

Klik Naeste

Vealg varigheden af hvert trin:

]

&l Nyt udldnsregelsat

Trin 4 af 4
Opzaat mkkertrin

Trinvarighed® Ryl Bade pr tiin

Wﬂ v
Wﬁ v
|+

EEE

* Trinvarighed angives i kalenderdage

Afbrpd ¢ Tilbage Afzlut quiden

Veelg Afslut guiden
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Nu er opsaetningen naesten afsluttet. Tilbage er at sgrge for at det nye udlanstidsregelsaet
er placeret rigtigt i prioriteringslisten. Nu ses det nederst, men i dette tilfaelde skal det
faktisk ligge gverst; ellers har det ingen effekt.

Da ”Leerere” er underlagt samlingen "Alle lanere", skal en seerlig status for laerere have

hgjere prioritet end ’Alle lanere’. Derfor skal det rykkes op til gverste prioritet. Det sker
ved at klikke pa knappen Ryk op:

mi. Opsat Udlanstider, Rykkere, Bader

=1

Opszast Udianstider, Rykkere, Boder

|Byskalen (Aktuel ] My Ryk op |
B ] L&ner | M ateriale l Y arighed | Status | s
& Alle lEnere Dagslan Yarighed: 1 dag Alktiveret
7 *ﬁlle |&rers Skaledrs lan Frerm hl data: 20-06-2012 Aktveret ?
= Alle e Perndelin 90 4o Warinhed: 90 dane Sl bingmret .=
m Marmalt udlan Yarighed: 50 dage |:r_

'\a"'al.gt udl."a.nsregelsaet

Lémer - lanergruppe -

|.-'3«||e |&nere< >Byskolens > Larere

Materialer - udlanstidzgruppe

|.&I|e enheders > Byskolens lanetider< > dlanstid< > Almindelig udlanstids > Harmalt udlan

M aw antal fornpelzer MHedzlag for bade

|Tilladt antal forrwelzer [2] Opzaet |Intet nedzlag

Owergkridelsestrin

Mawn pa tiin W arighed | Handling wed start Handling wed =t |
Fastlagte udlanstider Warnighed: B0 dage
Overskridelze trin 1 Warighed: 14 dage Send hiemkaldelze
Oversknidelze tin 2 Warighed: 14 dage Send hjemkaldelze
Overskridelze tin 3 Warighed: 14 dage Send hjemkaldelze
Tilkaj trin

Man kan naturligvis @ndre i de forskellige delelementer af reglen. Fx a&ndre et overskri-
delsestrins varighed eller om rykkeren skal oprettes ved start eller afslutning af trinnet.
Det ggres ved at dobbeltklikke pa overskridelsestrinnet eller ved at hgjreklikke pa trinnet
og velge Egenskaber:
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u. Egenskaber for Udlansregelsat

Overskridelse trin 2

Warighed

: .

f+ Antal dage ’Tﬁ

" Frem til dato ’—4|

Handling wed start
Handling wed start

Tilfm

Handling wed st
Handling wed slut

Send hjemk aldelze

Tilfm

Egenzkaber | Fiern |

Lk,

Nu kan overskridelsestrinnet redigeres. Varigheden kan andres, og handlinger kan opsaet-

tes, &ndres eller slettes.

Ved at klikke Tilfgj kan en ny handling opszettes:

il Egenskaber for Aktivitet

Waelg aktivitet

| Send hjemkaldelze j
Palagt bade

send hiemkaldelze

Belab for mkker Q.00

k. Annller

NB:

Udsendelse af rykke-
re/hjemkaldelser skal ivaerk-
saettes manuelt. Det er altsd
ikke nok, at opsaette et over-
skridelsestrin med “Send
hjemkaldelse” — det er stadig
ngdvendigt med passende
mellemrum at benytte pro-
grammet Udsendelse af
hjemkaldelses- og reserve-
ringsmeddelelser i mappen
Daglige opgaver eller via
programmet Lanerregistre-
ring.
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Man kan vaelge, om der skal palaegges en bgde, eller om der skal oprettes en hjemkaldel-
se/rykker. Hertil kan der tilskrives gebyr.

Afslut med OK.
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Beder og rykkergebyrer

Har du valgt at benytte dig af muligheden for at palaegge bgder og hjemkaldelsesgebyrer,
skal lanerens evt. pekunisere forhold med biblioteket en gang i mellem ordnes. Det sker |
Udlansskranke.

Hvis en laner skylder biblioteket, ses det, nar laneren er aktiv | Udlansskranke:

£ |Udldnsskranke - Dantek BiblioMatik =]
Eiler Wis Funkkioner Hiselp

%A x| 3% = slsIB| Z] ]

For gamle Udlén PA reservationshylden
4 4 0
Fardringer
17,50
L
Sabine Wolf (23)
Samling Note
“E Bykebing skole < > Larere
L ]
¥
Udlan | ﬁfleveringl Fgm_l,.lelsel
Materialenummer | DKS | Forfatter | Titel | Aktivitet | Afleveringsdato | Afdeling | Mat.note | Jdlsnsnote
Laner b ateriale
Nummer: I LI MNummer: || _+|
Stregkodetype;: I j Stregkodetype:; I j
Skole: I j
&

| Operater:Administrator | Antal materialer: 0 |

For at handtere fordringerne dbnes Laneregenskaber, og fanen Ubetalte fordringer vael-
ges.
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Ldneregenskaber - Ubetalte fordringer
8| &

Ciynamizke samlingerl Langtidzudidn | Alle udlén |

gltl Etamuplysningerl Eor gamlel udlénl Dpfyldte reservatiunerl Beszervatione|  Lbetalte fu:urdringerl

Gebyrtype | Belab | Moke |
Bede for overskredet udlanstid 1.a0
Gebyr for udsendelse af mkker 2,00
Bade for overskredet udlanstid 250
Bode for overskredet udlanstid 1.00
Bede for overskredet udlanstid )
Bade for overskredet udlanstid 250
Bade for overskredet udlanstid 250
Bode for overskredet udlanstid 1.00
Bode for overskredet udlanstid 1.00
Bede far overskredet udlanstid 1.00
Bade for overskredet udlanstid 1.00
Bade for overskredet udlanstid 1.00
17.50

| fgrste kolonne beskrives, om fordringen skyldes et rykkergebyr, eller om det drejer sig
om en bgde.
| belgbskolonnen er den samlede sum og de enkelte belgb anfgrt.

Det er muligt at betale hele belgbet pa en gang eller kun dele af det. Desuden kan fordrin-
gerne annulleres (eller dele af den).

Betal fordringer

Hgjreklik, og klik pa Veelg Alle. Alle fordringer markeres.

Hgjreklik igen, og veelg Betal:

Ldneregenskaber - Ubetalte fordringer
8| &

Ciynamizke samlingerl Langtidzudidn | Alle udlén |

gltl Etamuplysningerl Eor gamlel udlénl Dpfyldte rezervationer | Beservationer  Lbetalte fu:urdringerl

Betal
annuller bade
Waelg alle

[

[

@ M m

Egenskaber

O @ mm Mm@ o W
L

= 1.00
Bode faor f 1) 1,00
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Nu kan det vaelges, om det er hele belgbet der skal betales, eller kun dele af det:

im. Betal valgte gebyrer/bhader |

{+ Fuld indbataing 17.50

 Indbetal | 0.00

k. | Annuller |

Er det kun en del af belgbet, der betales, markeres Indbetalt og belgbet tastes ind.

Klik OK

Annuller fordringer

Foregar pa samme made som ovenstdende vha. hgjrekliksmenu.

Detaljer om gebyr og rykker

Har man behov for at se de naermere detaljer omkring et gebyr eller en bgde, markeres
den pageldende fordring, og i hgjrekliksmenuen veelges Egenskaber:

Bededetaljer B

— Bedeaktivitet Aklivitet

Bede for averskredet udlanstid Betal Annuller bade. .. |
— Gebyr- og betalingzhistone

Mo, | Belmbl Beshrivelze | Bogfart | Opdateret | Mote |

1 1.00 Opdateret... 12072011 06... 11.07.2011 08....

2 080 Opdateret . 090820071 06 080820101 23

3 1.00 Opdateret . 160820017106 15082001 23

250

—diEn

Materi... | Titel | Forfatter |Dks | afever.. | Pris [ A W]

® 1B, Geolino Seekihe 0., Z Gen 2h.07.2... Qoo 3

0.00

—Mate

Der vises relevante datoer, og hvilke(t) materialer det drejer sig om. Fra dette vindue er
det desuden muligt at annullere eller betale fordringen.
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Udsending af hjemkaldelser

Udsendelse af rykkere sker i programmet Udsendelse af hjemkaldelses- og reserverings-
meddelelser, som du finder i mappen Daglige opgaver eller i programmet Lanerregistre-
ring.

Tekst pa hjemkaldelser

Pa en enkel made kan teksten i hjemkaldelsernes redigeres og malrettes modtagerne.
Velg Funktioner > Bibliotekets tekst pa hjemkaldelser

1 Udsendelse af hjemkaldelses- og reserveringsmeddelelser - Dantek BiblioMatik M=
Filer Vis Funktioner Hjzelp
“Liner|f sblotekets tekstph hjemkaldeser.. | )

= Alle |€IP |GGGl INgET. ..

+- Barhus Fommunes skoler GR1

+- Aarhuz Kommunes skoler GR2Z
+- Aarhus Kommunes skaler GR3

33 Opsatning af tekst pa hjemkaldelser Q@
— Dynamizk zamling af lanere -
= Alle lanere [ ]
= Aarhus Kommunes skoler GR1 (=]

+- by skole
+- Beder skole
+1- Ellekazrskolen
+-Elsted skole [v]

Tekst pd hjemkaldelser til I3nergruppen er: Speciel

i~ Indledende tekst -

IIdl&nstiden for disse matenalefr] er overskredet!

- Afsluttends tekst

ted venlig hilzen,
Skolebiblioteket [Skolenavn]]

Tip: Hajreklik pé en teksthoks for at indsaette en Hlgaenoelo pladsholdertekst Berpt nedaryet tekst ]

g Annuller Anwvend ‘

Opseetning af tekst pa hjemkaldelser

Det er muligt at have forskellige tekster til forskellige malgrupper. Maske skal laererne
have end anden besked end eleverne. Det ggres ved i den gverste rude at markere den
gnskede lanergruppe i trae-menuen.
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Findes der ikke en specifik tekst til den lanergruppe, en given laner tilhgrer (fx klasse),
benyttes den tekst, der er knyttet til niveauet over (fx Elever). Er der heller ikke oprettet
en tekst her benyttes den niveauet over (fx Bykgbing skole).

Rykkerens tekst kan skrives i de ruder Indledende tekst og Afsluttende tekst. Det er mu-
ligt at flette ‘Laners fornavn’, ‘Laners efternavn’, ‘Skolenavn’ eller 'Ubetalte fordringer’ ind
i teksten. Det sker vha. en hgjrekliksmenu:

Tekst pa hjerkaldelzer bl lanergruppen e Speciel

[ndledende tekst

k.zere [[Lanemavn]] [[LanersE iternavn]]. [[Klasze]] |
Udidhstiden for dizse materialelr] er overskredet!

L&ners fornavn

Laners efternavn
Skolenavn
Ilbetalte Fordringer
kKlasse

Afzhittende tekst

ked venlig hilzen,
Skolebiblioteket

Tip: Hajpreklik pa en tekstboks for at indzastte en tlgeengelio pladzhaldertek st
Benyt nedarvet tekat

(] Annller Arvend

Klik OK for at gemme.

Klikker du Benyt nedarvet tekst indsaettes standardteksten eller teksten fra niveauet over.
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Byskolen

Skoleve] 9

8600 Bykabing

TIf. 86803059

e-mail Byskolen@dantek.dk

24-08-2010

P R ———
44— Kontaktinfo om laner

8600 Bykahbing

ﬂej vl W P T
g T - . .
Udlgnstiden for dizsse matenale(r) er overskredet

Materiale Titel Udlins- Afleverings- Hj E:mkaldelse
dato dato , trin nr.

SE648 Liljenses, Jergen; 63.67 05-11-2007 26-11-2007 5
Min ferste hund

9502 Bender, Lionel; 58.39 05-11-2007 26-11-2007 5
Polernes dyreliv

58587 Morgan, Sally; 63.66 05-11-2007 26-11-2007 5
Katten - et pattedyr

S2767 78.5 28-056-2005 24-0&-2003 5
Dansk sang - tekstbogen, [Bind 1]

55461 89.55 02-07-2007 25-0&-2008 5
Den ferste leesning - 2. klasse, Leesebogen

53748 89.583 02-07-2007 25-05-2008 5

Mini-ordbogen

Med venlig hilsen,
Skolebiblioteket

Eksempel pa en rykker. Bemaerk teksten i firkanterne —’Indledende tekst’ og ‘afsluttende
tekst’. Disse kan tilpasses din skoles behov.
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Udskriv/send rykker

Udskrift af rykkere til skolens lanere sker under laner-fanen

Laner-fanen:

@Udsendelse af hjemkaldelses- og reserveringsmeddelelser - Dantek BiblioMatik

Filer Mis Funktioner Hijsslp

Laner | ilal |
=I-alle lanere
- Aarhus Kommunes skoler GR1

.
" Bed| opret rykkere (breve | emails) ]
- Elle}
__ Elste  =EMmerer hiemkaomstbreve om opfyldte reservationer
.. Frod ~ Emerer hiernkomstbreve om opfyldte reservationer igen
B Gron - oo narar afleveringspémindelser
[+-Ha = .
-- Hejrangszkolen

Filial-fanen: Filial-fanen bruges, hvis | i en kommune lader materialerne flyde i mellem
skolerne, sa der et behov for at kunne rykke for materialer, der tilhgrer en bestemt skole.

@Udsendelse af hjemkaldelses- og reserveringsmeddelelser - Dantek Biblio™Matik

Filer Vis Funkkioner Hizlp

Léner Filial |

=~ Aarhuz Kommunes skaler

.
--Eakk: Cpret rykkere (breve | emails) skolens makerialer -]
¥ Bede

- Centb
- Ele
- Ellek,
- Elste

Generer hjemkomstbreve om opfyldie reservationer oprettet | denne Filial

Generer hjemkomstbreve om opfyldte reservationer oprettet i denne Filial, igen
Generer hiemkomstbreve om opfyldte reservationer kil afbentning | denne Filial
Generer hiemkomstbreve om opfyldte reservationer bl afhentning | denne filial, igen

CEnoc dskiv rapport over reserverinder sam snark skal annulleres, oprettet | denne Filial
- [3 am e T
- Granlakkezkolen
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il Egenskaber for udsendelse af rykkere @

Waelg mkkertype

|.ﬁ.lle averskredne udlan - |

k. overskredne udldn bvor bver der er beregret rpkker
t+ [Idzknv nokkerbreve

" Send mkker-e-mail
" Bade udskriv og =end email-ivkkere

" Send mkker-e-mail eller udskriv, bviz wkker-e-mail ikke kan sendes.

Andre udskiftzdet aljer

[ Indzzet den regiztrerede matenalepriz | klker

[ Indzaet “her og nu tekst
ok | Annller

Vaelg rykkertype:

- Alle overskredne udldn: Laner vil modtage besked om alle overskredne lan ogsa
selvom, der ikke er opsat oprettelse af rykkere i evt. overskridelsestrin for nogle

af dem

- Alle overskredne udldn, hvis der ogsa er beregnet rykker: Laner modtager besked
om alle overskredne lan, hvis der er beregnet rykker pa et eller flere af dem (NB!
Kun relevant, hvis du har opsat overskridelsestrin med beregning af hjemkaldel-
se/rykkere i Udlanskranke > Funktioner > Opsaet Udlanstider, Rykkere og Bgder)

- Kun overskredne udldn, hvor der er beregnet rykker: Laner modtager kun besked
om de lan, hvor der er beregnet rykker — ikke alle andre overskredne lan (NB! Kun

relevant, hvis du har opsat overskridelsestrin med beregning af hjemkaldel-

se/rykkere i Udlanskranke > Funktioner > Opszet Udlanstider, Rykkere og Bg-

der).

@nsker du at have en speciel tekst pa rykkeren/hjemkaldelsen, som afviger fra standard-

teksten kan den opsattes ved at vaelge Indsaet "her og nu’-tekst.

OBS! Hvis man benytter muligheden for at fa indsat den registrerede materialepris i rykke-
ren, dvs. materialets vejledende pris som oplyst i den bibliografiske post fra DanBib eller
den pris, der manuelt er tilknyttet materialet, skal man vaere opmaerksom p3, at denne
pris efter uge 5 2012 ikke lzengere bliver registreret i nye poster. Dermed vil der i stigende

grad mangle datagrundlag for indsat pris.
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&1 Egenskaber for udsendelse af rykkere Ed
— Weelg mkkertupe
!f—'«lle averskredne udlan _ﬂ

—%eaelg metode far fremeendelze-
i+ Udskriv rpkkerbreve
= Send rykker-e-mail
{ Bade udskriv og send email-kkere

™ Send rpkkere-mail eller udskriv, hvis ikker-e-mail kke kan sendes.

— &ndre udskiftzdetalier

[ Indzzet den reqistrerede materialepris § mkker

(W dndszet “her og nu’ tekst Rediger... I]

ak Annuller

Klik pd OK for at udsende hjemkaldelserne/rykkerne.

NB! Rykkerne sendes direkte til print!
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Materialevedligeholdelse

Vis alle skoler

Safremt din skole deltager i en faelles bibliotekslgsning (fx kommunal) ser du nu umiddel-
bart kun din skoles udlanstidsgrupper og afdelinger. Benyt muligheden ’Vis alle skoler’ i
Vis-menuen, hvis oversigten skal udvides med de andre institutioner:

m Funkkioner Yindue Hijzlp
v Yeerkhgislinge
v Statuslinje
v Weelg afdeling
| s Alle Skaler |
Wis kun lokale poster med dokument

Vis kun lokale poster med dokument

Til brug for rettearbejde, hvor materialer knyttet til lokale poster skal flyttes til autorisere-
de poster, kan der sgges alene efter lokale poster, hvor der er oprettet dokument og ek-
semplarer. Vaelg fra menuen: Vis > Vis kun lokale poster med dokument

m Funkkioner Yindue Hijzlp
v Weerkigislinge
v Statuslinje
v Weelg afdeling
Yis alle Skaler
| Wis kun lokBle poster med dokument |

Laner fra anden filial

Lanere fra andre filialer vises nu med filialnavn under fanebladet Udlansstatus

& Materiolevedigeholdelse - Dantek BiblioMatik - [Materialevedigeholdelse session 11 18]

&) Hler v Fundioner Ve tieh LI

ST

Vis vt Lokah| Vis hvr - Al | Uit LIdsstats | Bblogrlik pst Mociskru_| Foiater TTaat Tianding

| vatant |atteveres| g For |

ingen tan

‘ Udlant ‘Mm‘ i

<+ 5 IR
= 55 0120083 6: 87-562.0327-6;
o 5 056 397 erse226,
< 5 0ot 200 arsmzi 7,
< 8 07205005 77k .
5 0826081 0003701115
= [ 0747538484: g
= ;

awcaloncen| o

=
oo [0

@By shole

e =3 I

Atdeing
TovshakolencsSkaebblotekel

L

Rl 1 |
Aot e 0 1
peator Fosenvargsokor, 1 (il Tovihaskoen [ [ s
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BeholdningsRevision

Materialevedligeholdelse > Funktioner > Beholdningsrevision

Hensigten med BeholdningsRevision er kort fortalt at hjalpe skolebiblioteket med at ska-
be overensstemmelse mellem registreringerne i bibliotekssystemet og den faktiske situa-
tion pa reoler. Man kunne ogsa kalde det en statusopggrelse. Samlet set skal en indsats
med BeholdningsRevision naturligvis medbvirke til, at skolebibliotekets brugere far den
bedste betjening og ikke spilder tiden med ungdig sggen.

Da en BeholdningsRevision af skolens samlinger kan kraeve en del timers indsats, er det
godt at have et overblik, fgr du gar i gang. Laes derfor hele denne vejledning, fgr du star-
ter!

Som bestyrer af skolens samlinger, er det vigtigt at have fokus pa, hvilke materialer der
fysisk forsvinder fra samlingen, men ogsa den generelle ‘orden’ pa reolerne er et arbejds-
omrade. Endelig er kassation et tilbagevendende emne - ofte med manglende udlan og
dermed et langvarigt ophold pa reolerne som begrundelse. Heldigt nok er det netop sa-
danne problemer BeholdningsRevision ogsa hjelper med at Igse.

BeholdningsRevision kan gennemfgres pa forskellig made afhaengig af, om man vil sla
flere’ fluer’ med et smaek eller alene fokusere pa enkelte af emnerne.

Eksempelvis kan du veelge at checke afdelingen ’'Billedbgger’ udelukkende for at identifice-
re de 'forsvundne’ materialer, sa de kan fa andret status i bibliotekssystemet og maske
senere, efter en selvvalgt ventetid, kan fa registreringen af de forsvundne materialer slet-
tet. Resultatet af dine anstrengelser kan naturligvis ogsa udskrives. | en anden afdeling, fx
"Faglitteratur’ gnsker du maske pa én gang at checke bade for ‘forsvundne’, men ogsa om
materialerne er opstillet i korrekt reekkefglge (eller naesten korrekt) pa reolen, og om der
er eksemplarer, som har tilbragt mere end fx 5 ar pa reolen uden udlan og derfor ovevejes
kasseret. Altsa flere opgaver pa én gang.

Fremgangsmaderne er gjort enkle og informationer til operatgren vises i big-text stgttet af
lydsignaler og bogforsider. Tanken er, at operatgren udrustes med fx en baerbar computer
(tradlgs eller kablet netveerk) og derpa med fx et rullebord begiver sig til astedet i bibliote-
ket. Operatgren kan i systemet udpege, hvor hun befinder sig og anfgre start- og slutek-
semplar for sit check, fx fra 33-36 pa fagbogshylderne. Sa skanner hun blot materialenum-
rene pa alle de opstillede materialer — dem der er ‘inde’ - og frydes over et

stilfaerdigt kvitteringssignal, nar alt er, som det skal veere. Windows-signalet, som bruge-
ren allerede kender, nar en beskedboks dukker op, pakalder operatgrens opmaerksomhed,
nar der skannes materialer, som pa den ene eller anden made 'kraenker’ de valgte betin-
gelser for revisionen. Eksempelvis skannes et materiale, som slet ikke hgrer hjemme i den
aktuelle afdeling eller det valgte reolafsnit.

Andre fejlsituationer, som tydeligt bekendtggres for operatgren, er fx uregistreret materi-
aler, reserveret materialer, materiale der star pa reolen som udlansnoteret (det afleveres
straks!), materiale tilhgrende en anden skole, materiale der ikke har vaeret udlant i x ar,
eller som har haft mindre end y udlan i x ar m.fl. Undervejs fjerner operatgren de materia-
ler, der efterfglgende skal handteres (fx kasseres, omregistreres, flyttes etc.). Nar sidste
eksemplar i det valgte interval nas, kan de ‘forsvundne’ materialer identificeres og skifte
status maske med henblik pa senere kassation.

Start med en forundersegelse

En beholdningsrevision med skanning af de materialer, som befinder sig pa reolerne i
bibliotekets afdelinger, har som forudsaetning, at du ved den oprindelige materialeregi-
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strering udpegede den "korrekte’ afdeling, hvor materialet skulle hgre hjemme og derfor
nu forventes af befinde sig (hvis hjemme).

Derfor antages det,

- at du eksempelvis ikke markerede afdelingen ’Faglitteratur’ i bibliotekssystemet,
nar den bibliografiske post viste, at materialet var sk’ (skgnlitteratur), og du fy-
sisk opstillede bogen i skgnlitteraturafdelingen. | systemet hgrer den jo sa fejlag-
tigt hjemme i Faglitteratur’!

- atduikke registrerede et materiale til at befinde sig i afdelingen ’'Skgnlitteratur’
selvom bogen var klassificeret med fx 66.88 og fysisk blev opstillet i afdelingen
"Faglitteratur’. | systemet hgrer den jo sa fejlagtigt hjemme i ’Skgnlitteratur’!

- atduikke registrerede et klasseszet til at befinde sig i afdelingen ’Skgnlitteratur,
nar du i virkeligheden opbevarer szttet i afdelingen 'Klassesaet’. | systemet hgrer
de jo sa fejlagtigt hjemme i afdelingen 'Skgnlitteratur’!

Naturligvis vil du alligevel finde sadanne fejlregistreringer. Fgr BeholdningsRevision med
skanning af en afdelings materialer - alle materialer der er ‘inde’ - skal du derfor lave en
forunderspgelse med det formal at finde oplagte fejlregistreringer og flytte registreringer-
ne til den afdeling, hvor materialerne forventes at findes; det kan du ggre med en simpel
"klip-seet ind” mangvre i Dantek BiblioMatik. Ggr du ikke det, vil afviklingen af Behold-
ningsRevision resulterer i, at sadanne fejlregistrerede materialer (midlertidigt) vil blive
betragtet som ‘forsvundne’, hvad de jo ikke ngdvendigvis er, og under alle omstaendighe-
der skal registreringen jo @&ndres — eller materialerne flyttes!

Forundersggelse kan omfatte et indledende check af jeres afdelingsstruktur og et over-
sigtscheck af materialeregistreringen i afdelinger og opstillinger udfgrt, mens du bevaeger
dig gennem samlingen med BeholdningsRevision.

Check jeres afdelingsstruktur

Afdelingsstrukturen er i bibliotekssystemet taenkt som en spejling af den faktiske organise-
ring af skolens materialer. Afdelinger og underafdelinger er ganske enkelt navnene pa de
steder og opstillinger, hvor materialerne hgrer hjemme.

Beholdningsrevisionens grundlag!

Check, at den nuvaerende registrering af skolens afdelinger og opstillinger er i over-
ensstemmelse med virkeligheden. Hvis der skal aendres, ser du hvordan herunder og via
link til brugervejledningen.

Abn i jeres system programmet Afdelinger (se Administrative vaerktgjer i hovedmenuen)
og sammenlign stednavne og opstillingsnavne med virkeligheden pa din skole
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Et eksempel

I den illustrerede afdelingsstruktur t.v. op-
treeder eksempelvis underafdelingen ’Store
formater’ under Faglitteratur. En sadan
organisering af de store bgger vil pa reoler-
ne ses som szrlige hylder med stgrre reol-
hgjde, der netop er tilpasset sadanne ek-

i Dantek BiblioMatik - Afdelinger

Filer Yeerkkmjer Wis Windue

0li] x| 5] B

=B ;,Ikml:uing skolebiblioteker
-- Mordre zkole
- Sendre skole

- Weste skole semplarer.
= Bstra skale
... Bogdepot Hvis de store bgger i dit bibliotek er opstillet
__ Leverandarer side om side med de almindelige formater,
L =rerbibliatel vil en underafdeling til ‘Store formater’ veere

- Skalebibliotek et

B8 Store formater

= Smabarn

Lo Lette at laese

- Tegneserier
- Ungdom

en fejl, som betyder, at Beholdningsrevisio-

- ddet nen ikke kan
AT finde de store bgger, nar du skanner ek-
- Billedbager semplarerne i afdelingen
- Depot Faglitteratur.
[=I- Faglitteratur

Flyt derfor eksemplarerne fra 'Store forma-

—Klazzesaet ter’ til Faglitteratur f@r du starter revisionen.
- K.aelderdepat Du kan ogsa nedlzegge stedet 'Store forma-
Sk anlitteratur ter’ i Afdelinger programmet — benyt hgjre-

klik.

Lees mere om, hvordan du arbejder med
Afdelinger i online brugervejledningen:

http://www.dantek.dk/uploads/media/8 A
dministration 01.pdf

| Operatar: Adminigtrator

Check afdelinger og opstillingers materialeregistreringer
Eksempler pa registreringsfejl:

- der mangler dk-5 registrering pa fagbgger (DC-nummer) eller skgnlitteratur (sk)

- sk-titler er registreret til at findes i afdelingen Faglitteratur

- DC-nrtitler er registreret til at findes i afdelingen Skgnlitteratur

- eventyr (39.12) har egen opstilling (fx Eventyrhylden), men er registreret i afde-
lingen Faglitteratur

- klassesaet / taskebgger med egen afdeling er registreret til at findes i fx afdelin-
gen Skgnlitteratur

- st-titler har / har ikke egen opstilling

- titler uden forfatternavn som opstillingselement skal pa reolen opstilles efter tit-
len

- bogtitler er registreret med lydbogens bibliografiske post - og omvendt

Konsekven af fejlregistrering

Generelt vil registreringsfejl kunne betyde, at materialerne vil blive betragtet for "for-
svundne’ (eventuelt

midlertidigt), fordi de ikke fysisk findes der, hvor registreringen forventer dem.
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Forkert afdeling er valgt

F@r du starter skanning af en afdelings materialer i mindre intervaller, kan det vaere en god

ide at abne

"Hele afdelingen’ og klikke ‘Naeste’. Nar alle materialeregistreringer er hentet fra databa-
sen, lgber du listen igennem for oplagte registreringsfejl. Fx taskebogseksemplarer eller
skgnlitteratur, der er blevet registreret til at hgre hjemme i afdelingen Faglitteratur, skgnt
de faktisk befinder sig andre steder.

w Beholdningsrevision - Faglitteratur

11723

Problem /\ Flyt 3 b aterialer Hl:
E‘kolebiblioteket |
- Av-mateniale
- Billedbeger
Engelsk
MNummer Status Titel / agiiteratur ...
@ 491618485 Ikke skannet nden sol ik uridsk b a7
€ 491226722 lkke skannet meends re darbeide a1
€ 491226749 lkke skannet fadsel : en hil . i 79
€ 491228695 Ikke skannet rnet fra. Betleher - Lesrerbiblioteket 78
€ 491198699 lkke skannet Julefarteellingen - Myheder - pé vej B7
€ 4104411113 |kke skannet Jesus - Shkanlitteratur 0?7
@ 11721 Ikke skannet Jesus, Elevens bo - Smabermsbager 8.
@ 11727 Ikke skannet Jesus, Elevens bo - Stattecenterst 8.
® 11723 Ikke skannet Jesus, Elevens ho -~ Taskebog 8.
€ 11719 Ikke skannet Jesus, Elevens bo ""Iegbnese”e =] 3
@ 11724 lkke skannet Jesus, Elevens ha S 8.
® 11722 lkke skannet Jesus, Elevens bo oK Annuller | 8.
€ 11720 lkke skannet Jesus, Elevens bo 8
® 11726 lkke skannet  Ersemplarer fra skolens afdeling for Klasseszt er ved en fejl THZTAE.
- 117 lkke skannet o pistreret til at hore hjemme i Faglitteratur. Eksemplarernes 1947 198
o | registrering afmaerkes og via hajre-klik kan registreringen flyttes til .
Wiz statistik Forkert Cdet rette sted. Tilbage

Materiale! o — T

el

Jesus, Elevens bog

[Re. [An. |
1894 =
1894
1894
1894
1894
2008
2001
2001
2001
2001
2001
2001
2001
2001
*nni

-3

e B e e e e e e e O S e B e e R

|

Afslut sessionen

Forkert opstillingsrakkefolge er valgt

Opstillingsraekkefglge bygger i BeholdningsRevision pa princippet om bibliografisk sorte-
ring. Materialelisterne i BeholdningsRevisionsdelen er altid sorteret bibliografisk. Det vil

sige

1) Farst sorteres pa klassifikation (sk eller DC-nummer — eller kombinationer)

2) Derpa sorteres der pa forfatterefternavn, fornavn (forfatter som opstillingselement)

3) Til sidst sorteres der pa titel

Findes der ikke et forfatternavn som opstillingselement, sorteres der pa titlen.

Hvis der i BeholdningsRevisionen vaelges at arbejde med kontrol af korrekt opstillingsraek-
kefglge, vil registreringsfejl skabe uoverensstemmelse mellem registrering og faktisk op-
stilling. Eksempelvis vil skgnlitteraere titler uden ’sk’ blive sorteret som befandt de sa sam-
let opstillet fgr titler med ’sk’. Hvis der ikke skal checkes for opstillingsraekkefglge er mang-
lende klassifikation (som ’sk’ eller DC-nummer) uden betydning.
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Opdel opgaven i mindre intervaller

Du kan naturligvis ikke skanne samtlige materialer i en arbejdsgang. Vi anbefaler derfor
meget, at du opdeler opgaven i en raekke sma delopgaver:

& Beholdningsrevision - Antologier

Indstillinger
Fremgangsmade Skanningsraskkefelge
™ Hele afdelingen [274 M aterialer) f* Fremad [4-Z]
(+ Etinterval (274 Materialer] Waelg interval... " Baglens [(£-4)
" Ad-hoc interval i Tilf=ldig
Andre muligheder
[ Check opstilingsrekkefalge Acceptabel afvigelze: :‘

[~ Foresla materialer til kassation

i Afszpil lyd for ‘Se pa
v Afspil lyd for OK > o gt >

|v Medtag ikke signaturer ved sortering

Mazste Annuller

Fx at du indskraenker et check af skolebibliotekets faglitteratur til at besta af overskuelige
intervaller fx check 00-20 og afslut med markering af de forsvundne.

Derpa fx 20-30, 30-33, 33-36 etc. sa maengden af materialer du skal skanne er overskuelige
i forhold til den tid, du har til radighed. Tilsvarende med fx skgnlitteraturen, feerdigggr
forfatter A, fgr du checker forfatter B etc. Erfaringer viser, at du kan forvente at kunne
behandle 3-500 enheder i timen:

w. Yaelg interval O}

—Weelg interval

& Wed sagning [DKS; Forfatter; Titel]
Iss - |5?I

" ed skanning af farste og sidste eksemplar

—Farste eksemplar i intervallet—————  — Sidste eksemplar i intervallet
56; Amery, Heather 57;wit, H. C. D de
Maturen under mikroskop Alverdens planter. 2 ; Fraplanter

Antal enhederi alt i intervallet: 292

o Intervallet 56-57 er valgt — 298

materialer hgrer hjemme her.




TILLAEG TIL BRUGERVEJLEDNING BUILD B26-629

Foresld materiale til kassation

Hvis du gnsker at fa forslag til kassation til revisionsprocessen, veelger du 'Foreslad materia-
ler til kassation’:

w| Beholdningsrevision - Antologier,

Indstillinger
Fremgangsmade Skanningsraekkefalge
™ Hele afdelingen [274 Materialer) + Fremad [&-Z)
i+ Etinterval [274 Materialer) Weelg interval... " Baglens: [£-4)]
™ Adhoc interval ™ Tif=ldig
Andre muligheder
[~ Check opstilingsrask kefalge Acceptabel afvigelze: :‘

Fiediger kriterier...
f Afspil lpd for “Se p&
¥ ifspil lpd for OK > o e >

v Medtag ikke signaturer ved sortering

MNaeste ‘ Annuller ‘

Under 'Rediger kriterier...” vaelger du, hvilke kriterier materialerne skal udpeges efter. Du
skal beslutte, hvor mange maneder uden udlan, og hvor mange maneder, det er siden,
materialet er blevet registreret. Nye materialer skal jo have en chance for at fa udlan, fgr
de kan kvalificere sig til kassation.

Det vises tydeligt, nar du stgder pd et materiale, der opfylder kassationskriterierne:

Beholdningsrevision - Antologier |:| [E| EI

Danmarkshistorier, [Bind] 2 ; Fra
tiggerflok til kongeslot

Fjern til kassation

Problem ‘ Status
I<:iern il kassation lkke leist .
Numrmer Status i DKh | Farfatter U R A=
€ 3008 Ikke skannet Danmarkshistorier, [Bind] 2 Fr.. sk C 1]
® 687 lkke skannet Danmarkshistorier, [Bind] 3 Fr.. sk C.. 1]
« A6 lkke skannet Danmarkshistarier, [Bind] 3 Fr.. sk i 0
€ 3874 lkke skannet Danmarkshistorier, [Bind] 5 Ul.. sk = 1
€ 6oG lkke skannet Danmarkshistarier, [Bind]5; UL.. sk C 3
€ 3782 Ikke skannet Dansk prosa, 3; FraHarald H.. sk 19 1]
€ 8779 lkke skannet Danske fiskerfortesllinger sk 19 1]
€ 5875 lkke skannet De unge dnder sk 19 4
@ 5575 lkke skannet De unge nder sk 19 1
€ 691 lkke skannet Den evige trekant sk 19 1]
€ 15348 Ikke skannet Den grimme keelling -og andr.. sk 19 15
« 2998 lkke skannet Dennye spggelsestime ena.. sk 19 [

Wis statistik. Forkert apstillet: 1 lkke registreret: 0 Tibage ‘ Afslut sessianen




Oversigt over
beholdningsrevi-
sionen.Ved at
veelge mellem de
forskellige fane-
blade vises for-
skellige aspekter
af revisionen.

Arbejdsliste over
materialer, som
skal hdndteres.
Listen kan udskri-
ves.
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Oversigt over beholdningsrevisionen

Efterfglgende vises en oversigt over revisionen. Ved at veelge ’Vis arbejdsliste’ kan der
udskrives en rapport over de materialer, der skal handteres naermere.

m| Beholdningsrevision Oversigt

FormodetForsvundne] Udenfor interval | [kke registrerede materialer | Til kassation

Afdelings navn: Antologier
Reqistrerede raterialer | det valgte interval: 274
Skannede materialer higmharende i intervallat: 4
Skannede materialer zom war fejlopstillat: 1
Skannede. men ikke registrerede materialer: 0
Formadede forsvundne materialer: ar

I aterialer til kassation: 4
M aterisler, der blew afleveret: 1}
Forsvundne materialer, der blev fundet: a

Sessionen er afsluttet

Yis arbejdsliste ‘

Afbryd seszionen

. Beholdningsrevision Arbejdsliste

Lizten vizer matenialer, som skal hdndteres
Mum... | Titel QK5 Forfatter Handling
15345 | B4 SiderNovellemaga. [ [ [T '
2 15688 Alle tders 4. klazze [hi.. Byplanweje...  Til kazsation
3 BBR Danmarkshistorier, [Bi.. sk Til kazzation
4 405 Guldregn gk Bodelzen, ... Flyt materialet til afdelingen: Ska...
5 408 Guldregn gk Bodelzen, ... Til kazsation
U dsghriv Afslut
Instruktionsfilm

Se mere om Beholdningsrevision via film om emnet pa:

http://www.dantek.dk/support/dantek-live/levende-vejledning/
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Lanerregistrering
Vis alle skoler

Som standard vises nu kun lanergrupperne fra ens egen institution. Deltager din instituti-
on i en bibliotekslgsning (fx kommunal), kan du se alle institutionernes lanergrupper ved
at benytte menupunktet 'Vis alle skoler’ i Vis-menuen:

PR Lanerregistrering - Dantek BiblioMatik - [Session 1 {Laner)]

ﬁu Filer Wwis Funktioner Windue Hisslp - 8 x
-
O| 2(m|m/m| =
Lénerens billede: o ||5-Byskolen
For gamle UdlanieservationshyldeBookinger | Andre skoler
+-Elever
0 0 0 0 + Lasrere
SFO
L&nermurnmer: CFR: PIN:
| I [
Fomavn: Eftemavn UMI-Login brugernawn:
Fodselsdato [dd-b b-wa):
| T
Fast Adresse ]
Adiesse 1
Adiesse 2
By:
edem af:
Kammunenatn; Kaommunekode; Postrmmer: Samling Note
E-mai adresse: SMS adresse:
Telefornr, : J
DOperater: Administrator | Filial: Beskaolen

Som standard vises nu kun Idnergrupper fra ens egen institution

=8 e | Anere

= Byzkolen

Andre gholer
+-Elewver
+- Laerere

SFO
Landzkolen
Frivatskolen
Skolebibliotekermes kontor
Skowskolen

][] ][] [

Strandskolen

"Vis alle skoler’ er valgt i vis-menuen

UNI-Login

Benytter din skole UNI-Login og har du oprettet eller importeret lanernes UNI-login, vil
disse fremga af elevoversigten, nar du ‘abner’ en klasse. Pa den made kan du let se, hvilke
lanere der endnu ikke registreret med UNI-Login.
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Andring af lanernummer

Hvis en laner skal have aendret sit [dnernummer til et selvvalgt eller automatisk valgt
nummer eller maske til Sundhedskortet (CPR), g@r da sadan:

1. Find laner med nuvaerende lanernummer.

2. Abn vinduet 'Veelg laner’ (nederst til hgjre pa proceslinjen), og tast det nye num-
mer.

B M= & 1s2

Alternativt skan Sundhedskortets stregkode.

3. Velg’Andr’:

. Dantek BiblinMatik

A ndre lanernurmmer

M Beryt knappen YEndr far at sendre eksistersnde laners
igazr | nummer og klik diskette for Gem. For at oprette en ny
laner: Skan lanernurimer e gang bl

| And ||iﬁIIﬁéﬁﬁﬁﬁ@éﬁlﬁlﬁéﬁrﬂ

4. Klik pa disketteikonet gverst til venstre for at gemme @&ndringen.

M® Lanerregistrering - Dantek BiblioMa

ﬂu Filer Wis Funkbioner Windue Hislp

0| &|@lBles ||l X[« =
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Skolebibliotekarens Portal

Let-tal

Nar et spgeresultat praesenteres er der indsat en kolonne, der viser titlernes let-tal:

% Filer Wis Windue Hizlp

ulj -+

Titelizte | whade! Galler

Sggning pa let-tal sker med CCL-koden // — fx [I=10-12.

F.| DES Farfatter Titel Forlagzsernie Lix Let-tal
zh Skriver, Esther Mu kammer jeqgl Lillz Dingo 05 12
. gk Vellew, Helle Ozkar tar ikke Let pz o7 12
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Afdelinger

Vis alle skoler

Safremt dit skolebibliotek deltager i en fzelles bibliotekslgsning (fx kommunal), ser du nu

kun din egen skoles 'Afdelinger’. For at se alle skolernes ’Afdelinger’ benyttes 'Vis alle
skoler’ i Vis-menuen.

@ Afdelinger - Dantek BiblioMatik

[=I- Byskaolen
- A-depot
- Dngitale online-matenaler
[+ Faglok aler
- Flasseszaat
- Lewerandarer
[+- Laarerarbejdsrum
- Laeseklinikken
- Madelokalz 3
[+- Skolebibliateket
[+ Taskebogedepot

Operatar: Adrinistrator 15122011 10032
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Selvbetjeningsskranke

Se forsider

Det er muligt at se forsider pa udlan — skan stregkoden for
"Vis forsider’.

"For gamle’ udlan vises med en rgd ramme.

Forsiderne er grupperet efter Normalt udlan og Langtidsudlan.

Velkommen til selvbetjening
Byskolen

Eva Nielsen Klasse: 8.a Log ud
For gamle: 3 Materialer som kan afhentes: Q —— —
Udlan: 3 Langtidsudl&n: 22 1s forsider LR £l )

(Skan ko

Forsider / titler i red ramme er 'For gamle’

Normalt udlén j

Miprowski, Sarah Kormenp, Nette
Hekseri og hede kys Knud Rasmussen

Miynowski, Sarsh
ji og meloner

Skolears 1an

Vis forsider — udlédn med r@d ramme er ’for gamle’

PIN-kode ved selvbetjening

Anvendes PIN-kode ved selvbetjening, kan Dantek Support efter gnske sendre opszetnin-
gen af systemet saledes, at laneren far adgang til selv at aendre sin PIN-kode — naturligvis
efter fgrst at have logget pa med den gamle.

Velkommen til selvbetjening

Aryds friskola
Caroline Granhof Kiasse: 3-6 2011-12 [ /Endre PIN ] Logud \
Forgamle: @ Materialer som kan afhentes: — —
Udlan: 0 Langtidsudlan: 0 -

Indtast den gamle firecifrede PIN:

EEIEN
[a ][] E
BB

=Bl

|



